BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO Péc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
Sé: A%0¢ /KH-DHM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay " thdng § ndm 2023
KE HOACH

Ra soat, cap nhit Quy trinh lam viéc ciia Truong Pai hoc Mé
Thanh pho Ho Chi Minh - Nim 2023

I. Muc dich, yéu ciu:

1. Muc dich

- Nhim danh gia su phit hop cia céc quy trinh trong qué trinh hoat dong.

- Nham nang cao chét lugng cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Nhiam néng cao hé théng quéan Iy trong céc hoat dong ciia Trudng Pai hoc Mé
Thanh phb H Chi Minh (sau day viét tit 1a Truong).

2. Yéu cau:

- Sira ddi, cap nhat, bd sung cic quy trinh theo quy dinh hién hanh va dinh ky 2
nam/lan.

- Théng nhét cac quy trinh 1am viéc theo miu chung.

IL. Pham vi va dbi twong thwe hién

Céc don vi chirc nang thudc, truc thugc Truong.

II1. Thoi gian thwe hién:

- Thoi gian du kién hoan thanh: 10/10/2023.

IV. Phan cong thwe hién:

1. Phong Hanh chinh-Quan tri:

- Lap ké hoach, huéng dén ra soat quy trinh dinh ky 2 niam/lan.

- Trong trudng hop cin diéu chinh, cdp nhat dot xuét theo quy dinh méi, don vi
chirc ning lam t& trinh giri Phong Hanh chinh - Quén tri dé tong hop trinh Ban Giam
hiéu té chirc diéu chinh, cap nhét theo quy dinh.

- Bdo cdo tién d0, bao céo két qua thuc hién ra soat quy trinh.

2. Phong Thanh tra - Phap ché

- Giai quyét cac khiu nai vé cac hoat dong ciia Trudmg trong d6 c6 khiéu nai vé
viéc khéng thuc hién theo quy dinh, quy ché, quy trinh 1am viéc.

3. Cac don vi:

- Can c1t vao chirc ndng, nhi€m vu, xac dinh cac quy trinh lam viéc dap tng cho
cong viéc thudong xuyén va déap tmg cac tiéu chi dam bao chit lvong.

- Cén ¢ vao céac quy dinh hién hanh cia cac co quan, lanh dao don vi chiu trach
nhiém t chirc cap nhat cac quy dinh, quy ché trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh dé théng
nhat td chirc thuc hién. Sau khi c6 cac quy dinh, quy ché, lanh dao don vi td chitc xay
dung tiép quy trinh thuc hién theo miu thdng nhat giri v& Phong Hanh chinh - Quan tri
dé cap nhit vao b quy trinh lam viéc cla Truimg.U‘A/&



- Lanh dao don vi phan cong va chiu trach nhiém vé tién d6 thuc hién, ciling nhu
ndi dung ctia quy trinh lam viéc ctia don vi.
V. Tién d$ thwc hién:

TT Noi dung Thai gian thwe hién — Don vi thue hién
Thoi gian hoan thanh
1 | Lap danh muc dé cac don vi | 08/8/2023 - 10/8/2023 P.HCQT
thuc hién ra soat, cdp nhat
2 | Huéng dan cong tic ra soat, | 10/8/2023 — 11/8/2023 P.HCQT
cdp nhit quy trinh
3 | Cac don vi thuc hién ra soat, | 11/8/2023 —22/9/2023 Cac don vi

cap nhat quy trinh theo chirc
nédng, nhi€m vu dugc giao

4 | Tong hop két qua ra soat, | 22/9/2023 —29/9/2023 P.HCQT
kiém tra cic quy trinh theo
mAu thdng nhét

5 | Xay dung Bd quy trinh lam | 02/10/2023 — 06/10/2023 P.HCQT
viéc cua Trudong sau dot ra
soat, cdp nhat

6 | Trinh BGH ky va phat hanh | 09/10/2023 P.HCQT

Quy trinh sau dot ra soat,
cap nhat

7 | Béo cdo tién do Thir Nam tudn thir 4 cia thang P.HCQT
08, 09/2023
8 | Béo céo tdng két 10/10/2023 P.HCQT

Trén day la ké hoach ra sodt, cdp nhat Quy trinh lam viéc cta Truong Pai hoc
MG Thanh phé H6 Chi Minh - Nam 2023./.; ' /-
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